Document Intern de Proteccio de Dades del Consell de
les Illes Balears del Moviment Europeu (CIBAME)

1. Objecte i ambit d’aplicacio

Aquest document estableix el marc intern de proteccio de dades del Consell de
les llles Balears del Moviment Europeu (CIBAME), entitat sense anim de lucre
amb seu a les Illes Balears i amb preséncia digital mitjangant el domini principal
https://cibame.eu i els seus subdominis.

El present marc és aplicable a totes les activitats de U'entitat i a qualsevol
tractament de dades personals realitzat en Uexercici de les seves funcions,
d’acord amb el Reglament (UE) 2016/679, General de Proteccié de Dades
(RGPD), i la Llei Organica 3/2018, de Proteccio de Dades Personals i Garantia
dels Drets Digitals (LOPDGDD).

En particular, s’inclouen dins el seu ambit d’aplicacio:

e lagestio de membres, collaboradors i subscriptors;

e lesinscripcions i participacions en activitats, jornades, cursos,
conferéncies o actes publics;

e lagestié de comunicacions electroniques (correu, WhatsApp, newsletters
i altres mitjans);

e ladifusio institucional mitjancant web, xarxes socials i materials
informatius;

e aixi com els tractaments efectuats per tercers encarregats del tractament
en nom de Uentitat.

2. Responsable del tractament

Responsable: Consell de les Illes Balears del Moviment Europeu (CIBAME)
Contacte de proteccid de dades: dpd@cibame.eu

Ambit territorial: Illes Balears (Espanya — UE)
Canals oficials: web institucional, correus electronics i canals de comunicacio
digital autoritzats pel Comité executiu.



3. Principis generals

EL CIBAME garanteix que el tractament de dades personals es realitza d’acord amb
els principis establerts al RGPD i a la LOPDGDD:

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Llicitud, lleialtat i transparéncia.

Limitacié de la finalitat: Us exclusiu per a objectius legitims de Uentitat.
Minimitzacié: només es recullen les dades necessaries.

Exactitud i actualitzacio.

Integritat i confidencialitat.

Limitacioé del termini de conservacio.

4. Finalitats del tractament

Les dades personals es poden utilitzar per a les finalitats segluents:

1.

2.

3.

Gestio d’altes, comunicacions i participaciéo de membres i collaboradors.
Tramitaci6 d’inscripcions a activitats, jornades, cursos o conferéncies.

Enviament de noticies, informacio institucional i activitats del CIBAME
(amb possibilitat de baixa en qualsevol moment).

Difusié d’imatges, enregistraments i materials d’activitats publiques o
institucionals amb finalitat informativa.

Gestidé administrativa, comptable i de compliment de les obligacions legals
de Uentitat.

5. Base juridica

Els tractaments de dades es basen en:

El consentiment explicit o implicit de la persona interessada, expressat en
formularis, inscripcions o comunicacions.

L’execucio de la relacio associativa o collaborativa amb Uentitat.

El compliment d’obligacions legals (fiscals, administratives o de
transparéncia).

I, en el cas d’imatges o enregistraments, el consentiment exprés o
informacio prévia suficient segons el context de U'activitat.



6. Comunicacié de dades i encarregats

Les dades només es podran comunicar o tractar per tercers quan:

e siguiimprescindible per a la gestid o el funcionament de Uentitat (per
exemple, serveis de correu, allotiament web o gestid de subscripcions),

e existeixi una obligacidé legal o un requeriment administratiu.

El CIBAME garanteix que qualsevol servei extern utilitzat compleix les exigéncies
del RGPD i, si escau, disposa del contracte d’encarregat de tractament
corresponent.

7. Conservacio de dades

Les dades es conservaran:
e mentre durila relacié amb la persona interessada,

e i, posteriorment, durant els terminis legals de responsabilitat (generalment
506 anys).

Transcorreguts aquests terminis, les dades s’eliminaran o s'anonimitzaran de
manera segura.

8. Drets de les persones interessades

Les persones titulars de les dades poden exercir en qualsevol moment els seus
drets d’accés, rectificacid, supressio, limitacid, oposicio i portabilitat.

Les sollicituds s’han d’adrecar a: dpd@cibame.eu

També poden presentar reclamacié davant UAgéncia Espanyola de Proteccié de
Dades (AEPD) si consideren vulnerats els seus drets.

9. Tractament d’imatges i enregistraments

La captacié i difusié d’imatges o enregistraments en actes del CIBAME es fara
respectant els drets d’imatge i privacitat:

e Amb consentiment exprés o informacio prévia en activitats publiques.

e Amb un Us limitat a finalitats institucionals, culturals o informatives,
sense explotacio comercial.

e Evitant la identificacié de menors d’edat sense autoritzacio escrita dels
pares o tutors legals.



10. Menors d’edat

En les activitats amb participacié de menors, sera necessari el consentiment
previ dels representants legals, i el tractament de les seves dades o imatges es
limitara estrictament a les finalitats educatives o institucionals autoritzades.

11. Seguretat de la informacio

El CIBAME adopta mesures técniques i organitzatives adequades al seu volum i

activitat:
e accessos restringits i contrasenyes segures,
e Us exclusiu de canals oficials i dispositius controlats,
e coOpies de seguretat periodiques,
e Usresponsable del correu electronic i de les xarxes socials,

e sensibilitzacié basica del personal collaborador en matéria de
confidencialitat.

12. Responsabilitat i revisio

El Comite Executiu és responsable de garantir el compliment d’aquest document.
La Secretaria coordina la seva aplicacid, la revisié anual i la comunicacié de
canvis o incidéncies.

Aquest document podra ser actualitzat o revisat per acord del Comité Executiu,
amb comunicacié posterior als membres i collaboradors.

13. Entrada en vigor

Aquest Document de Proteccié de Dades del CIBAME ha estat aprovat pel
Comite Executiu delCIBAMEendata ___ / _ /

L'entrada en vigor és immediata a partir de la data d’aprovacié, i és d’aplicacid
obligatoria per a totes les persones vinculades a Uentitat. Qualsevol actualitzacio
posterior quedara reflectida al registre de versions del document.



ANNEXOS DEL DOCUMENT DE PROTECCIO DE DADES
Moviment Europeu de les Illes Balears - CIBAME

(Domini institucional: https://cibame.eu)

ANNEX | - Registre d’Activitats de Tractament (RAT)

ANNEX Il - Model de Compromis de Confidencialitat
ANNEX Il - Model d’Autoritzacié de Tractament d’Imatge
ANNEX IV - Autoritzacio6 de tractament de dades de menors

ANNEX YV - Annexos adaptables a us digital



ANNEX | — Registre d’Activitats de Tractament (RAT)

Nom del fitxer o
activitat

Gestio de
membres i
collaboradors

Comunicacionsii
newsletter

Inscripci6 a
activitats

Imatges i
audiovisuals

Contactes
institucionals

Gestio
economica

Finalitat

Administracio
d’altes, quotes,
comunicacions
internes

Enviament
d’informacid i
activitats

Gestidé de
participants i
organitzacié

Difusi6 informativa
i institucional

Coordinacio de
projectesi
esdeveniments

Comptabilitati
obligacions legals

Base juridica

Relacié
associativa i
obligacio legal

Consentiment

Consentiment

Consentiment

Interés legitim

Obligacid legal

Categories de
dades

Dades
identificatives i
bancaries

Nom, correu
electronic

Dades
identificatives i
de contacte

Imatge, nom (si
escau)

Dades
professionals

Dades
identificatives i
bancaries

Persones
afectades

Membres i
collaboradors

Subscriptors

Participants

Membresii
participants

Contactes
institucionals

Proveidorsii
membres

Cessions
previstes

Entitats
bancaries (si
escau)

No

Entitats
collaboradores
(sin’hiha)

Xarxes socials i
web

Administracio
publica

Termini de
conservacio

Fins a la baixa +
5 anys

Fins a sollicitud
de baixa

2 anys després
de lactivitat

Fins a retirada
del
consentiment

Mentre duri la
relacié

6 anys

Mesures de
seguretat

Accés restringit,
contrasenyaicopia
de seguretat

Llista de distribucié
segura

Formulari en linia
segur

Gestio per personal
autoritzat

Accés limitat

Accés restringit i
coOpies segures



ANNEX Il - Model de Compromis de Confidencialitat

Model de declaracio individual

Nom i cognoms:
Carrec o funcio dins el CIBAME:

En compliment del Reglament (UE) 2016/679 i la LOPDGDD, el/la sighant declara
que:

1. Mantindra la confidencialitat de totes les dades personals a les quals
tingui accés en el marc de les seves funcions al CIBAME.

2. Nodivulgara ni utilitzara aquestes dades per a finalitats diferents de les
propies de Uentitat.

3. Es compromet a custodiar la informacié amb diligéncia i a comunicar
qualsevolincidencia o perdua de dades.

4. Coneix el Document Intern de Proteccié de Dades i s’obliga a complir-lo.

Lloc i data:

Signatura:

Model de declaracié registrada a actes d’incorporacié individual
(Quan s’incorpora un membre nou sense reformular tota l'acta)

La persona incorporada declara coneixer i acceptar el Document Simplificat de
Proteccio de Dades del CIBAME i subscriu el compromis de confidencialitat i
reserva, en els mateixos termes que la resta de membres de la Junta Directiva,
quedant-ne constancia en agquesta acta.



ANNEX Il - Model d’Autoritzacié de Tractament d’lmatge (versio
expressa)

Nom i cognoms:
DNI/NIE (opcional):
Correu electronic:

Autoritzo el Moviment Europeu de les llles Balears (CIBAME) a captar i utilitzar la
meva imatge, veu o nom en fotografies, videos o enregistraments realitzats en
activitats o actes de Uentitat, amb la finalitat de difusié informativa i institucional
a través de:

e Laweb oficial https://www.cibame.eu,
e Xarxes socials corporatives,
e Materials divulgatius o memories d’activitat.

Aquesta autoritzacio és gratuita, revocable en qualsevol moment, i sense limit
temporal, mentre no se’n solliciti la retirada.

Lloc i data:

Signatura:

ANNEX Ill bis - Consentiment implicit per imatge i comunicacions (versio
informada)

Quan una persona s’inscriu, participa o collabora en activitats organitzades pel
CIBAME o subscriu comunicacions informatives a través de formularis o canals
digitals (web, email o xarxes socials), s’informa expressament que:

“En formalitzar la seva inscripciod, subscripcié o participacio, voste autoritza el
Moviment Europeu de les llles Balears (CIBAME) al tractament de les seves dades
personals i, si escau, a la captaci¢ i difusié d’imatges d’activitats d’interés public o
institucional, d’acord amb la politica de proteccié de dades disponible a
https://www.cibame.eu/politica-privacitat.

Pot exercir els seus drets d’accés, rectificacio, supressio, oposicio o limitacié a
info@cibame.eu.”

Aquest text pot incloure’s com a nota legal breu en formularis digitals,
newsletters, invitacions o formularis d’inscripcio.



ANNEX IV — Autoritzacio de tractament de dades de menors

Nom i cognoms del menor:

Data de naixement:

Nom del pare/mare/tutor legal:
DNI/NIE:
Correu de contacte:

Autoritzo el Moviment Europeu de les llles Balears (CIBAME) al tractament de
les dades personals del/la menor, incloses imatges preses en activitats o actes,
d’acord amb la seva politica de proteccié de dades i amb finalitats exclusivament
educatives, culturals o divulgatives.

Aquesta autoritzacio pot ser revocada en qualsevol moment mitjangant
comunicacié a info@cibame.eu.

Lloc i data:

Signatura del pare/mare/tutor:




Annex V. Annexos adaptables a us digital

En el termini maxim de 6 mesos el Comité executiu haura completat la revisié dels

documents adaptables a Us digital i gue quedaran annexats al present document:

Confidencialitat de les dades dels documents del comite executiu:
Avis legal, Politica de privacitat i proteccio de dades, Cookies
Informacid a la web, formularis,..

Peus i informacions dels correus institucionals del CIBAME,

etc



